ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA OSICA DE JOS
PRIMAR
Cod fiscal 16579643 Tel: (+40) 0249 455015
E-mail:primariaosicadejos@yahoo.com Fax: (+40) 0249 455085

PRIMARIA COMUNEI OSICA DE JOS
DISPOZITIE
Referitor la: aprobarea Procedurii privind completarea, mentinerea la zi Si
centralizarea datelor din registrul agricol

Avand in vedere :

-Referatul nr.1798 din 05.04.2018, al secretarului comunei Osica de Jos, cu privire
la necesitatea elaborarii unei proceduri operationale privind completarea, mentinerea la zi
si centralizarea datelor din registrul agricol;

-Prevederile art.2 si art.6 alin.(1) din Ordinul nr.400/2015, pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial, al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Prevederile Legii nr. 68/1991, privind registrul agricol;

- Prevederile Legii nr. 7/1996, a cadastrului si publicitatii imobiliare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Prevederile Hotararii Guvernului nr. 187/1997, privind registrul agricol;

- Prevederile Legii nr. 98/2009, pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.28/2008
privind registrul agricol;

- Prevederile Ordinului Ministerului Agriculturii nr. 289/2017, pentru aprobarea
Normelor tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2015 -
2019;

- Prevederile Hotararii Guvernului nr. 218/2015, privind registrul agricol pentru
perioada 2015 - 2019;

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului Comunei Osica de Jos, actualizat prin Hotararea Consiliului Local Osica de Jos
nr. 3 din 30.01.2018;

Prevederile art.8, art.42 alin.4, art.43 si art.80 - art. 85 din Legea nr.24/2000
republicatda, cu modificarile si completarile ulterioare, privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative;

n temeiul prevederilor art. 63 alin.(1) lit.d) si alin. (5) lit.a, art. 68 alin.(1) si art. 115
alin.(1) lit.a) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI OSICA DE JOS
DISPUNE:

Art. 1. Se aproba Procedura operationala privind completarea, mentinerea la zi
si centralizarea datelor din registrul agricol la nivelul Primariei Comunei Osica de Jos,
conform anexei nr. 1, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2. Compartimentul personal - salarizare, relatia cu ANFP, va asigura
comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si autoritatior interesate:

- Institutiei Prefectului, judetul Olt
- Comisiei de monitorizare
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele

operatiunea

l 2 3 4
.1 Elaborat Torcea Daniela  Secretar 25.04.2018 ’5'://\ _______
12 Verificat Gata Dumitru Presedinte Comisia 2504.2018 {7 Tt
de monitorizare
1.3 Aprobat Pistol Marian Primar 25.04.2018

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care

Editia/ revizia Compon_epta Modalitatea se aplica
- revizuita R .
in cadrul reviziei prevederile
editiei editiei sau
reviziei editiei
| 2 3 4
2.1. Editia | Elaborarea editiei Conform Ordin nr. 24.02.2014
initiale 946/2005, pentru

aprobarea Codului
controlului intern,
cuprinzand
standardele de
management/control
intern la entitatile
publice si pentru
dezvoltarea
sistemelor de
control managerial
2.2. Editia Il Revizie editie initiala Conform Ordin nr. Data aprobarii
400/2015, pentru
aprobarea Codului
controlului intern,
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managerial al
entitatilor publice
2.3. Editia I Revizie editie |l Conform Ordin nr. Data aprobarii
200/2016, privind
modificarea si
completarea
Ordinului
secretarului general
al Guvernului nr.
400/2015, entru
aprobarea Codului
controlului
intern/managerial al
entitatilor publice

3. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exem-  Compartiment Nume si Data

difuzzrii Functia L Semnatura
ifuzarii  plar nr. prenume primirii
| 2 3 4 5 6 7
3.1.  Aplicare | Agricol Referent Barean 25.04.2018
Marin
3.2 Aplicare 2 Agricol Consilier Postelnicu  25.04.2018
Petrisor
3.3. Aplicare 3 Secretar Secretar Torcea 25.04.2018
Daniela
3.4. Informar | Conducere Primar Pistol 25.04.2018
e Marian
3.5.  Evidenta | Comisia de Presedinte Gata 25.04.2018
monitorizare Dumitru
3.6. Arhivare 1 Agricol Referent Barcan 25.04.2018
Marin
3.7. Arhivare 2 Secretar Secretar Torcea 25.04.2018
Daniela
3.8.  Arhivare 3 Comisia de Vicepresedinte Matei 25.04.2018
monitorizare Comisia de Adriana -
monitorizare Doina
3.9. Coordon 1 Comisia de Presedinte Gata 25.04.2018
are, monitorizare Dumitru
control
3.10 Aprobare 1 Conducere Primar Pistol 25.04.2018
Marian
3.11 Alte - - - -

scopuri
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4. SCOPUL

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
primar, in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Procedura stabileste metodologia aplicatda de catre personalul responsabil de activitatile
vind completarea registrului agricol precum si rolul primarului, respectiv al secretarului in mentinerea
actualizata a registrului agricol si a comunicarii datelor centralizate.

5.2. Pentru asigurarea unei evidente unitare cu privire la starea si dezvoltarea agriculturii si la
buna utilizare a resurselor locale, autoritatile administratiei publice locale ale comunelor, ale oraselor,
ale municipiilor si ale sectoarelor municipiului Bucuresti organizeaza Tntocmirea si tinerea la zi a
registrului agricol pe suport de hartie si in format electronic.

5.3. Compartimente implicate ca furnizoare de date: Compartimentul Agricol, Compartimentul
Taxe si Impozite, Personal responsabil cadastru, Secretar, Primar.

5.4. Compartimente implicate ca beneficiare de rezultate a activitati  procedurale:
Compartimentul Agricol, Compartimentul Taxe si Impozite, Personal responsabil cadastru, Secretar,
Primar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primara:

- Legea nr. 68/1991, privind registrul agricol;

- Legea nr. 7/1996, a cadastrului si publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile si

jmpletarile ulterioare;

- Legea nr. 18/1991, Legea fondului funciar, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 187/1997, privind registrul agricol,

- Legea nr. 1/2000, privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole
si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2009, pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.28/2008 privind registrul
agricol;

- Ordinul Ministerului Agriculturii nr. 289/2017, pentru aprobarea Normelor tehnice privind
modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2015 - 2019;

- Legea nr. 145/2014, pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din
sectorul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 218/2015, privind registrul agricol pentru perioada 2015 - 2019;

- Legea nr. 46/2008, privind Codul Silvic, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 183/2006, privind utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere in
documentele in forma electronica,;

- Legea nr. 227/2015, privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6.2. Legislatie secundara:

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015, pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, revizuit prin
Ordinul nr. 200/2016.

- Ordonanta Guvernului nr. 28/2008, privind registrul agricol, cu modificarile si completarile

ulterioare;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 44/2008, privind desfasurarea activitatilor
economice de catre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale,

cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
- Fise de post;
- Regulament de organizare si functionare;
- Dispozitii ale primarului;
- Hotarari ale Consiliului Local

7. DEFINITII SI PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1. Definitii

Nr. Termenul 7Defini';ia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau
sarcinii.

PS (Procedura de Sistem) = procedura care descrie 0 activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul tuturor
compartimentelor/structurilor dintr-o unitate publica.

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate
sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

2. Sistem de Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,

control procese si resurse, ce are ca scop implementarea controlului
managerial managerial.

3. Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control intern managerial.

4. Analiza Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si eficacitatea
subiectului in cauza, In ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor
stabilite.

5. Registrul Constituie documentul oficial de evidenta primara unitard, in care se

agricol nscriu date cu privire la gospodariile populatiei si la
societatile/asociatiile agricole, precum si la orice alte persoane fizice
si/sau juridice care au teren in proprietate/folosinta si/sau animale.

6. Gospodarie Totalitatea membrilor de familie, rudelor sau altor persoane care
locuiesc si gospodaresc impreuna, avand buget comun, si care,
dupa caz, lucreaza impreuna terenul sau intretin animalele,
consuma sau valorifica Tn mod comun produsele agricole obtinute.

7. Compartiment _Birou/Seviciu/Diregtie
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8. Sef Sef Birou/Serviciu/ Directie sau Primar
Compartiment

7.2. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare
-5. Ap. Aplicare

Ah. Arhivare

7. BvC Buget de venituri si cheltuieli

8. H Hotarare

9. CL Consiliul Local

10. HCL Hotarare de Consiliu Local

11. L/LG Lege

12, HG Hotarare de Guvern

13. oG Ordonanta Guvernului

14. ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
15. SCM Sistem de Control Managerial

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1.Generalitati
in scopul asigurarii unei evidente unitare cu privire la categoriile de folosinta a terenurilor, a
mijloacelor de productie agricola si a efectivelor de animale are contribuie la dezvoltarea agriculturii
buna utilizare a resurselor locale, Primaria Comunei Osica de Jos organizeaza Tntocmirea i
tinerea la zi a registrului agricol, pe suport de héartie si in format electronic.

Registrul agricol constituie:

1. Documentul oficial de evidenta primara unitara, in care se Inscriu date cu privire la
gospodariile populatiei si la societatile/asociatiile agricole, precum si la orice alte persoane
fizice si/saujuridice care au teren in proprietate/folosinta si/sau animale, si anume:

a) componenta gospodariei/exploatatiei agricole fara personalitate juridica;

b) terenurile aflate In proprietate identificate pe parcele si categorii de folosinta;

c) terenurile agricole aflate in folosinta si modul de detinere a respectivelor suprafete agricole;

d) modul de utilizare a suprafetelor agricole, respectiv: suprafata arabila cultivata cu
principalele culturi, suprafetele de teren necultivat, ogoarele, suprafata cultivata in sere, solare si alte
spatii protejate, suprafata utilizata pentru culturi succesive in camp, culturi intercalate, culturi
modificate genetic pe raza localitatii si suprafata cultivata cu legume si cartofi in gradinile familiale,
numarul pomilor razleti, suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor, alte plantatii pomicole
aflate in teren agricol, viile, pepinierele viticole si hameistile, suprafetele efectiv irigate in camp;

e) animalele domestice si/sau animalele salbatice crescute in captivitate, respectiv: situatia la
nceputul semestrului, evolutia efectivelor de animale in cursul anului aflate in proprietatea
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gospodariilor/exploatatiilor agricole fara personalitate juridica, cu domiciliul in localitate, si/sau in
proprietatea entitatilor cu personalitate juridica, care au activitate pe raza localitatii.
f) utilajele, instalatiile pentru agricultura si silvicultura, mijloacele de transport cu tractiune
animala si mecanica existente la inceputul anului;
g) aplicarea Tngrasamintelor, amendamentelor si pesticidelor, utilizarea Tngrasamintelor
chimice la principalele culturi;
h) cladirile existente la Tnceputul anului pe raza localitatii;
i) atestatele de producator si carnetele de comercializare eliberate/vizate;
j) mentiuni cu privire la sesizarile/cererile pentru deschiderea procedurilor succesorale
Tnaintate notarilor publici;
k) Tnregistrari privind exercitarea dreptului de preemptiune;
[) Tnregistrari privind contractele de arendare;
m) inregistrari privind contractele de concesiune/inchiriere;
n) alte mentiuni;

2. Sursa de date pentru elaborarea pe plan local a unor politici in domeniile: fiscal,
agrar, protectie sociala, cadastru, edilitar - urbanistic, sanitar, scolar, servicii publice de
interes local si altele asemenea.

3. Baza de date pentru satisfacerea unor solicitari ale cetatenilor, cum ar fi:

a) eliberarea documentelor doveditoare referitoare la detinerea parcelelor agricole, a
animalelor si a pasarilor;

b) eliberareal/vizarea atestatelor de producator si eliberarea carnetelor de comercializare, n
vederea valorificarii de catre producatorii agricoli, persoane fizice, a produselor agricole proprii si de
exercitare a comertului cu aceste produse;

c) eliberarea adeverintelor privind calitatea de producator agricol, in cazul celor care nu
desfasoara activitate economica pentru care se elibereaza documentele prevazute la lit.b);

d) starea materiala pentru situatii de asistenta/protectie sociala, pentru obtinerea unor
ueneficii/servicii sociale;

e) eliberarea certificatului de nomenclatura stradala si adresa, ca dovada a adresei de
domiciliu;

f) alte situatii decét cele prevazute la lit.a)-e) si care au la baza informatii cuprinse in
registrul agricol,

4. Sursa administrativa de date pentru sistemul informational statistic, pentru pregatirea
si organizarea recensamintelor, pentru organizarea unui sistem de anchete prin sondaj si
altele asemenea.

5. Baza de date pentru realizarea cu ajutorul sistemelor electronice de calcul a
verificarilor incrucisate intre datele din registrul agricol si datele Tnscrise in registre specifice
tinute de alte institutii. Cu titlu de exemplu, fara a se limita la acesta:

a) Sistemul integrat de administrare si control (IACS) de la Agentia de PIati si Interventie
pentru Agricultura (APIA);
b) Registrul national al exploatatiilor (RNE);

6. Baza de date pentru emiterea documentelor doveditoare privind categoria de folosinta
a suprafetelor de teren si de evidenta a efectivelor de animale, in vederea solicitarii de plati in
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cadrul schemelor si masurilor de sprijin pentru fermieri - plati directe, ajutoare nationale,
tranzitorii in domeniul vegetal si zootehnic, inclusiv in sectorulapicol, sprijin pentru
dezvoltare ruralda, masuri de piata, precum si alte forme de sprijin finantate din fonduri
europene si din bugetul national.

8.2.Tipuri de registre agricole:

Se completeaza volume separate pentru urmatoarele categorii de detinatori de terenuri
si animale, astfel:

a) tipul 1 - pentru persoanele fizice cu domiciliul fiscal in localitate;

b) tipul 2 - pentru persoanele fisice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

c) tipul 3 - pentru persoanele juridice cu domiciliul fiscal in localitate;

d) tipul 4 - pentru persoanele juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati decéat cele unde
sunt bunurile ce fac obiectul Tnscrierii in registrul agricol.

8.3.Documente utilizate:

1. Cererile pentru inscrierea in Registrul Agricol

2. Acte doveditoare ale folosintei
- contracte de arendare

3. Acte doveditoare ale proprietatii - IN FORMA AUTENTICA
-contract de vanzare - cumparare, contract de donatie, certificat de mostenitor,
contract de schimb, act de adjudecare, contract de intretinere viagera, act partaj
voluntar, act dezlipire teren, act de parcelare teren;
-hotaréare judecatoreasca irevocabila investita de instanta;
-extras de carte funciarg;
-acte de proprietate asupra animalelor: bilet de adeverire a proprietatii si sanatatii
animalelor, pasaport pentru animale, adeverinte, formulare de identificare a exploa-
tatei, acte sanitar - veterinare;
-acte cu privire la constructii: avize, autorizatii, expertize, memorii tehnice, tabele de
miscare parcelara, nota de constatare, certificat de nomenclatura stradala, schite.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale
- mobilier pentru stocarea dosarelor;
- PC cu acces la internet:
- linie telefonica;
- fax;
- imprimantg;
- rechizite specifice;
8.4.2. Resurse umane
- personal registrul agricol;
- Secretar;
- Primar;
8.4.3. Resurse financiare
- Conform bugetului Primariei pentru anul in curs.
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8.5. Modul de lucru
8.5.1 Declararea datelor de catre contribuabili

Perioadele in care persoanele fizice sijuridice au obligatia sa declare datele
pentru Tnscrierea in registrul agricol sunt urmatoarele:

a) 5 ianuarie - 1 martie, pentru datele anuale privind membrii gospodariei, terenul
aflat in proprietate si cel pe care il utilizeaza, cladirile cu destinatia de locuintd, constructiile-anexe si
mijloacele de transport cu tractiune animala si mecanica, masinile, utilajele si instalatiile pentru
agricultura si silvicultura, efectivele de animale existente la persoanele fizice/juridice la inceputul

carui an, precum si modificarile intervenite in cursul anului precedent in efectivele de animale pe
care le detin, ca urmare a vanzarii - cumpararii, a produsilor obtinuti, a mortii sau sacrificarii
animalelor ori a altor intrari - iesiri;

b) 1 - 31 mai, pentru datele privind modul de folosinta a terenului, suprafetele
cultivate, terenurile necultivate, ogoarele, numarul pomilor in anul agricol respectiv.

Persoanele fizice si juridice au obligatia sa declare date pentru a fi inscrise n
registrul agricol si in afara acestor intervale de timp, in cazul an care au intervenit modificari n
proprietate, in termen de 30 de zile de la aparitia modificarii.

n cazul in care persoanele fizice sau cele juridice nu fac declaratiile la termenele
prevazute mai sus, se considera ca nu au intervenit niciun fel de modificari, fapt pentru care in
registrul agricol se reporteaza din oficiu datele din anul precedent, cu mentiunea corespunzatoare la
rubrica
,semnatura declarantului,, .

Orice modificare a datelorinscrise in registrul agricol se face numai cu
acordul scris al Secretarului.

Semestrial, in sedinta consiliului local, prin grija primarului, se face analiza
stadiului de inscriere a datelor in registrul agricol si, prin hotaréare, se stabilesc masuri pentru
eficientizarea acestei activitati.

8.5.2 Etapele activitatii procedurate:

Prezentarea cererii persoanei fizice/juridice
(Insotita de actele doveditoare ale proprietatii, sau dupa caz, a folosintei)

Verificarea documentelor de catre functionarul din cadrul compartimentului Registrul Agricol
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Identificarea pozitiei persoanei fizice/juridice
(Insotita de actele doveditoare ale proprietatii, sau dupa caz, a folosintei)

Verificarea/completarea/modificarea tuturor rubricilor cu ocazia verificarii registrului agricol
X .n cazul instrainarilor de bunuri se radiaza la persoana care le instraneaza si se Inscriu la persoana
care le primeste)

Mentionarea operarii pe cererea persoanei fizice/juridice
(se va mentiona data efectuarii operatiunii si semnarea de catre functionarul care face modificarea)

Semnarea de catre persoana care depune cererea in rubrica ,, Semnatura declarant,,

Depunerea documentelor aferente operatiunii la Registratura generala si transmiterea acestora
spre vizare Secretarului

Operarea modificarilor in Registrul Electronic
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

9.1. Primarul

-Numeste prin dispozitie personalul responsabil cu completarea, tinerea la zi a
registrului agricol atat pe suport de hartie, céat si in format electronic, precum si a centralizarii datelor.

-Aproba datele centralizate in vederea comunicarii acestora catre Directia
Teritoriala de Statistica.

-Constata si aplica contraventiile si sanctiunile persoanelor fizice si juridice
obligate sa declare date si informatii referitoare la registrul agricol.

-Aproba bugetul local in cuprinsul caruia sunt prevazute si cheltuielile privind
tiparirea si difuzarea regvistrelor agricole.

-Se ingrijeste ca semestrial sa se faca o analiza a stadiului de Tnscriere a datelor
in registrul agricol in sedinta consiliului local.

-Se ingrijeste de publicarea nhomenclaturii stradale pe pagina de internet a
institutiei.

9.2. Secretarul

-Este responsabil alaturi de Primar cu privire la Tnscrierea corecta a datelor
inscrise in registrul agricol.

-Coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si de tinere la zi a
registrului agricol.

-Aduce la cunostinta cetatenilor obligatiile cu privire la registrul agricol.

-Verifica Tmpreuna cu auditorul intern sau cu persoana desemnata de catre
primar prin dispozitie in acest scop concordanta dintre registrul agricol pe suport de hartie si cel
electronic de cel putin doua ori pe an.

9.3. Personal responsabil Registru Agricol

- Desfasoara activitate de Tnscriere si actualizare a datelor privind gospodariile
-opulatiei, terenurile si animalele in Registrul Agricol.

- Intocmeste atestatele de producator si bonuri de proprietate a animalelor, pe
baza evidentelor din Registrul Agricol.

- Elibereaza adeverinte din registrul agricol conform legii si intocmeste
centralizatoare referitoare la numarul gospodariilor populatiei, terenurile din proprietate pe categorii
de folosinta, suprafetele cultivate si productia obtinutd, efectivele de animale (din speciile: bovine,
porcine, ovine, cabaline) si familile de albine, mijloace de transport si masini agricole.

- Colaboreaza cu Directia Agricola a judetului si asigura transmiterea de
informatii referitoare la subventiile si primele din agricultura, precum si legislatia agricola in vigoare;

- Centralizeaza cererile pentru subventii in baza legislatiei agricole in vigoare,
precum si cererile pentru Inscrierea in registrul exploatatiilor agricole si viticole;

- Comunica personalului responsabil de cadastru, respectiv celui responsabil de
taxele si impozitele locale, ori de céate ori intervin modificari in registrul agricol, referitoare la terenuri,
la categoria de folosinta a acestora, la cladiri, la mijloacele de transport sau la orice alte bunuri
detinute In proprietate ori in folosinta, dupa caz, de natura sa conduca la modificarea oricaror
impozite si taxe locale prevazute in Codul fiscal.
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.anex Denumirea Elaborat Aprob Nr.de Difuzar Arhivare Alte
al anexei/ or a exemplar e loc perioads element
cod formularul e e
formular ui
Coperta 1 Comisi  Arhiv Cf.
e a Nomenclat
or
Arhivistic
11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei Pagina
componentei din cadrul procedurii
in cadrul
procedurii
0 Coperta 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1/11
dupa caz, a reviziei in cazul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cazul editiilor procedurii 1/11
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia, sau dipa caz, 2/11
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 3/11
5 Domeniul de aplicare 3/11
6 Documente de referinta 3/11
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4/11
8 Descrierea procedurii 5/11
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9/11
10 Anexe, inregistrari, arhivari 10/11

11 Cuprins 11/11
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