ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA OSICA DE JOS

PRIMAR

DISPOZITIE

privind: aprobarea Regulamentului pentru organizarea evidentei, circuitul documentelor
neclasificate prin registratura unitatii si folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul Primariei
comunei Osica de Jos, judetul Olt

Avand in vedere:

- referatul nr.696 din 06.02.2019, al secretarului comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si
indrumarea metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial, cu privire la aprobarea
Regulamentului pentru organizarea evidentei, circuitul documentelor neclasificate prin registratura unitatii si
folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul Priméariei comunei Osica de Jos, judetul Olt;

- prevederile art.2 si art.6 alin.(1) din Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr.600/2018,
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial, al entitatilor publice;

- avand in vedere sedinta de lucru a aparatului de specialitate al primarului comunei Osica de
Jos din luna februarie 2019, prin care s-a solicitat intocmirea unui regulament pentru organizarea evidentei,
circuitul documentelor neclasificate prin registratura unitatii si folosirea sigiliilor si stampilelor fa nivelul
Primariei comunei Osica de Jos, judetul Olt, cu termene;

- prevederile Capitolul lll — Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente din Legea
nr.16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicata, cu madificarile si completérile ulterioare,

- prevederile art.1, art.2,art. 4, art.6 si art.12 din Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare,

- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 33/2002, privind reglementarea eliberdrii certificatelor si
adeverintelor de cétre autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile uiterioare,

- prevederile Legii nr.7/2004, privind Codul de conduita al functionarilor publici, republicata;

- prevederile Legii nr. 477/2004, privind Codul de conduita al personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

- prevederile Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare,

- prevederile H.G.123/2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii
nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes pubiic,

- prevederile H.G. nr.544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Roméniei, pastrarea si utilizarea
acestora, precum si scoaterea din folosintd a sigililor cu stema Romaniei, uzate sau care devin
nefolosibile,

- prevedrile Legii nr.75/1994 privind arborarea drapelului Romaniei, intonarea imnului national si
folosirea sigiliilor cu stema Romaniei de catre autoritati si institutii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- prevederile H.G. nr.1157/2001 pentru aprobarea Normelor privind arborarea drapelului
Roméniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu stema Romaéniei, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- prevederile Ordinului Ministerului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare legale, cu modificarile si completarile
ulterioare,

In temeiul art.63 alin.1) lit.e), art.68 alin.1) si art 115 alin.1) lit.a) din Legea nr.215/2001 - Legea
administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

Primarul Comunei Osica de Jos,

DISPUNE:

Art.1. Aproba Regulamentul intern privind organizarea evidentei, circuitul documentelor



Art.2. Prezenta dispozitie se comunica:

- Institutiei Prefectului — judetul Olt;
- Compartlmentelor din cadrul Primariei comunei Osica de Jos;

AVIZAT SECRETAR,
Torcea Daniela

Nr.55 din 07.02.2019



